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CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1°. - Finalidad.
El presente Reglamento tiene como finalidad, establecer las disposiciones vy

procedimientos para las Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Muebles e
Inmuebles, de la Municipalidad Distrital de Pampa Hermosa, orientados a lograr una
administracién ordenada, simplificada y eficiente, concordante con la Ley
Orgdnica de Municipalidades, la Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su

Reglamento y las Directivas especificas.

Articulo 2°. - Base Legal.

La base legal del presente Reglamento es la siguiente:

% Ley Orgdnica de Municipalidades, N.° 27972

% Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, N.° 29151

«» Decreto Supremo N.° 007-2008-VIVIENDA Reglamento de la Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales.

+» Decreto Supremo N.° 009-2008-VIVIENDA

« Directiva para el Saneamiento de los Bienes Muebles de propiedad Estatal,
Resolucion N.° 028-2007/SBN.

Articulo 3°. - Alcance y Responsabilidad.
Las disposiciones aprobadas en el presente Reglamento son de responsabilidad, de

la Subgerencia de Administracion y Finanzas, de la Unidad de Logistica y Alimacén,
de la Unidad de Control Patrimonial y de las demds Unidades Orgdnicas de la

Municipalidad Distrital de Pampa Hermosa en cuanto les sea aplicable.

Articulo 4°. - De los Bienes Muebles e Inmuebles sujetos a la aplicacion del presente
Reglamento.

Estdn sujetos a las disposiciones del presente Reglamento:

a) Aguellos bienes tangibles que reunan las siguientes caracteristicas:

v’ Existencia Util estimado mayor de un ano.

v' Son Objetos de acciones de mantenimiento y/o reparacion.



v' Son inventariables.

b) Los bienes que ingresan al Patrimonio Municipal son aquellos que han sido
adquiridos con recursos presupuestaos propios o cualquier modalidad de alta
que esté establecida en el presente Reglamento u ofras Normas

Complementarias.

Articulo 5°. - De los Bienes No sujetos a la aplicacion del presente Reglamento.

No estardn sujetos al presente Reglamento:

a) Los Bienes adquiridos con la finalidad de ser donados en forma inmediata o
aquellos adquiridos con el fin de ser entregados a terceros en cumplimiento de
los fines institucionales.

b) Los repuestos, herramientas y accesorios.

c) Los Bienes decomisados o incautados en cumplimiento del Reglamento de
Aplicacién de Multas y Sanciones Administrativas.

d) Los Bienes afectados en uso, en calidad de préstamo por personas naturales o

juridicas, publicas o privadas.

CAPITULO I
ALTA DE BIENES PATRIMONIALES

Articulo 6°. - El Alta.
El Alta es el procedimiento consistente en la incorporacion Fisica y Contable de

Bienes Muebles e Inmuebles al patrimonio de las entidades publicas.

Articulo 7°. - Causales para el alta de bienes.
El Alta de Bienes Pafrimoniales, consiste en la incorporacion fisica al Margesi de

Bienes y al Registro Contable de aquellos que cuenten con documentacion

sustenta torios autorizada por las causales que se describen a contfinuacion:

a) Permuta

b) Dacién en pago o en especie.

c) Reposicion.

d) Fabricacién de Bienes Muebles.

e) Donaciones recibidas por la municipalidad.

f) Saneamiento de Bienes Muebles o Inmuebles.
g) Beneficios adicionales en las adquisiciones.

h) Bienes no recogidos derivados de sorteos y otros eventos.
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i) Bienes sobrantes como resultado de inventario periddico.

J) Ofras causales debidamente justificadas.

Articulo 8°. - Causal de Permuta.

Se da cuando la municipalidad recibe bienes de personas naturales o juridicas,
pUblicas o privadas, a cambio de la enfrega de aquellos que previamente hayan

sido dados de baja.

Articulo 9°. - Causal Dacién en Pago o en Especie.
Se da cuando la Municipalidad recibe bienes de personas naturales o juridicas,

pUblicas o privadas, como una forma de cumplir con las acreencias existentes y

previo cumplimiento del procedimiento correspondiente.

Articulo 10°. - Causal de Reposicion.
Cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalentes en valor

comercial al bien que ha sido dado de baja, es adquirido o entregado a favor de la
municipalidad en razén de la pérdida total, robo, deterioro, sustraccidon o

destruccién del bien.

Del mismo modo, se aplica cuando en caso de siniestro, el bien es repuesto por la
Compania Aseguradora. También es aplicable en los casos en que el bien es

repuesto por el proveedor, en mérito a la garantia de un bien adquirido.

Articulo 11°. - Causal de Fabricacion.
Cuando los bienes son confeccionados por la municipalidad.

Articulo 12°. - Causal de Donacién.
Cuando los bienes son transferidos voluntariomente a titulo gratuito a favor de la
Municipalidad por parte de una persona natural o juridica, publica o privada,

nacional o extranjera.

Articulo 13°. - Causal de Saneamiento de Bienes Patrimoniales.
Cuando la propiedad de los bienes muebles o inmuebles adquiridos o recibidos en

donacion o por cualquier ofra causa, en anos anteriores, carecen de
documentacién o es insuficiente, es regularizada documentadamente de acuerdo

alas normas contempladas en el presente Reglamento.

Articulo 14°. - Causal de Beneficios Adicionales en las Adquisiciones.
Los bienes entregados por los contratistas o proveedores como consecuencia de

ofertas adicionales derivadas de los respectivos procesos de seleccion, cuyo bien y
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valor no estd considerado en la orden de compra, de servicio o en el contrato y
que el contratista o proveedor debe entregar a la municipalidad en cumplimiento

de su Propuesta Técnica.

Articulo 15°. - Causal de Bienes No Recogidos Derivados de Sorteos y Otros Eventos.
Los bienes adquiridos para distribucion gratuita a personas naturales o juridicas,

pUblicas o privadas, nacionales o extranjeras y no recogidos oportunamente como
consecuencia de sorteos, distribucién gratuita a otros eventos, siempre que el drea
responsable confirme que no se requiera mantenerlos en la misma situacion para los
indicados fines; ingresardn al Patrimonio Municipal previa aprobacién de su Alta por
el Concejo Municipal y serdn puestos a disposicion de las distintas dreas

municipales.

De ser el caso que algunos bienes no sean necesarios a nivel institucional y resultan

excedentes, serdn dados de baja previo Acuerdo del Concejo Municipal.

Articulo 14°. - Bienes sobrantes como resultado de inventario periédico.
Aquellos bienes no registrados en libros y enconfrados fisicamente en el inventario

fisico.

Articulo 17°. - Otras Causales.
Deberdn estar debidamente sustentadas vy justificadas en un informe técnico que

sustente |la causal no prevista.

Articulo 18°. - Solicitud de Alta y Aprobacion.
La Subgerencia de Administracion y Finanzas, remitird a la Gerencia Municipal la

solicitud de Alta de los Bienes Patrimoniales, sustentada con sus correspondientes

documentos probatorios, para el framite de aprobaciéon por el Concejo Municipal.

Tipos de Bienes Area Técnica Competente
Para equipos de computo Unidad de Informdtica
Para equipos de oficina Unidad de Control Patrimonial

Para maquinarias y vehiculos, Seguridad | Subgerencia de Infraestructura vy
y Equipos diversos de naturaleza | Desarrollo Urbano

andloga
Para otros activos Area usuaria

Articulo 20°. - Valorizacién de bienes.
La valorizacion de los bienes a ser dado de alta se tendrd en cuenta lo siguiente:

a) De los documentos fuentes entregados.




no contar con los documentos fuentes, mediante valorizacidén a precios de

mercado, de productos iguales o similares.
c) Dependiendo de la complejidad del bien o los bienes, la valorizacion serd
realizada por si misma o por intermedio de terceros, siguiendo la metodologia

establecida en el Reglamento Nacional de Tasaciones del Peru.

Articulo 21°. - Registro de alta de bienes.
Culminado el acto administrativo de la aprobacion del Alta de Bienes, el respectivo

Expediente Administrativo acompanado del Acuerdo de Concejo deberd ser
remitido a la Unidad de Control Patrimonial para su registro en el Margesi de Bienes
y copia del Acuerdo de Concejo a la Unidad de Contabilidad para el registro

contable respectivo.

CAPITULO 1l
BAJA DE BIENES PATRIMONIALES

Articulo 22°. - La Baja.
La baja es el procedimiento consistente en la extraccién Fisica y Contable de Bienes

Patrimoniales de la Municipalidad. Se autoriza mediante Acuerdo de Concejo

Municipal con indicaciéon expresa de las causales que la originaron.

Articulo 23°. - De las causales para la baja de bienes.

Son causales de Baja de Bienes las siguientes:

a) Excedencia del bien.

b) Obsolescencia.

c) Mantenimiento antiecondmico y/o reparacion excesivamente onerosa del bien.

d) Pérdida, deterioro, robo, sustracciéon, destruccion parcial o total del bien y causal
de siniestro.

e) Haber sobrepasado el periodo productivo, padecer de enfermedad incurable, o
lesiones que lo inhabiliten permanentemente o muera (en caso de Activos
Biol6gicos).

f) Permuta.

g) Donaciones efectuadas por la municipalidad.

h) Bienes deteriorados como resultado del inventario fisico.

i) Cualquier ofra causa justificable debidamente sustentada.
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"~ Articulo 24°. - Baja de Bienes Inmuebles.

En el caso de Bienes Inmuebles toda disposicién, venta, enajenacién previa al
Acuerdo de Concejo, deberd contar con el Informe Técnico - Legal del estado
situacional de los mismos, a efectos que se dicten los lineamientos o medidas a

adoptar.

Articulo 25°. - Causal por Excedencia del bien.
El jefe del drea o responsable a quienes se encuentra asignado el bien, presentard

un informe técnico a la Subgerencia de Administracién y Finanzas, en el cual
indicard el estado de conservacion del bien y explicard la razdn del porque éste no

serd usado en las labores propias del drea.

La Subgerencia de Administracién y Finanzas remitird el informe a la Unidad de
Control Patrimonial; para la verificacion y conformidad del informe. En el caso de
bienes declarados excedentes por haber desaparecido las condiciones que
originaron su adquisiciéon, se recomendard el destino del bien, siendo necesaria la

tasacién correspondiente, en caso que se decide su venta.

Articulo 26°. - Causal por Obsolescencia.
La calificacion de obsolescencia técnica recae en los bienes que, encontrdndose

en condiciones operativas, en posesion real y uso de la entidad no permiten un
mejor desempeno de las funciones inherentes a ellas. Para calificar la obsolescencia

se empleardn, entre ofros criterios, los siguientes:

a) Carencia de repuestos por cambio de tecnologia.
b) Variacion y nuevos avances tecnoldgicos
Articulo 27°. - Causal por Mantenimiento Antieconémico y/o Reparacion

Excesivamente Onerosa del Bien.
Se Requerird de un informe técnico en el cual se indicard el monto de la reparacion

a efectuar y la disponibilidad de los repuestos a utilizarse.

Las solicitudes de baja se sustentardn en informes técnicos emitidos por personal
especializado o avalados por un profesional en la materia, en los que se indicardn
en forma detallada, las caracteristicas generales del bien, el estado actual, el

motivo de la baja y el costo aproximado de reparacion o mantenimiento del bien.
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Articulo 28°. - Causal por Pérdida, Deterioro, Robo, Sustraccién, Destruccion Parcial o

Total o Siniestro del Bien.
En caso de pérdida, robo y sustraccion, se sustentard con la denuncia policial,

informe del servidor que tuvo asignado el bien y el informe efectuado por el jefe del
drea indicando en detalle la ocurrencia del hecho y determinando responsabilidad

si las hubiere.

En caso de deterioro, por descuido o negligencia del trabajador o locador de

servicios que los tuvo en uso, serdn reparados o repuestos por cuenta de éste.

Si el caso lo amerita y fratdndose de trabajadores, la Subgerencia de
Administracion y Finanzas informard con la sustentacion correspondiente a la
Gerencia Municipal para que merite si es necesario su pase a las Comisiones de
Procesos  Administrativos  Disciplinarios para |la  determinacién  de  las

responsabilidades a que hubiere lugar.

En caso de Deterioro total o parcial, destruccién total o parcial, siniestro total o
parcial de bienes inmuebles se necesitard el informe Técnico - Legal, sobre el estado
sifuacional del mismo, a efectos de realizar las acciones pertinentes respecto de la
construccion o del terreno, considerando su valor comercial y determinar su

disposicion final, mediante Acuerdo de Concejo.

Articulo 29°. - Causal por Permuta.
Cuando la Municipalidad da de baja bienes, para ser entregados a personas

naturales o juridicas publicas o privadas, a cambio de haber recibido bienes de

éstas.

En el caso de bienes inmuebles la Municipalidad no procederd a recibir en permuta
un bien cuyo valor comercial sea inferior en un 20% al valor comercial del inmueble
que se enfrega a cambio, caso contrario el solicitante procederd a pagar en dinero

la diferencia del valor.

En caso de permuta con ofras entidades publicas de existir diferencia entre el valor
comercial de los inmuebles a permutar, operard la compensacion de la diferencia

del valor.



AVIVAVIN) 130

" Articulo 30.- Causal por Donacion.
Cuando la Municipalidad transfiere voluntariaomente bienes a fitulo gratuito a favor

de entidades publicas y/o privadas sin fines de lucro.
La donacion de bienes inmuebles procederd por Acuerdo de Concejo, previo

informe de valorizacién y/o tasacién del valor del inmueble a afectarse.

Arficulo 31°. - Bienes deteriorados como resultado del inventario fisico.
Estard sustentado con el Informe de Inventario Fisico y Acta de conciliaciéon vy la

Unidad de Contabilidad de acuerdo al pdrrafo 34 de las NIC 2 Normas
Internacionales de Contabilidad registrard en el Balance del periodo
correspondiente como perdida con cargo a dar cuenta al Concejo Municipal para

la emisidon del respectivo Acuerdo ratificando tal acto.

Articulo 32°. - Otfras Causales.
Las cuales deberdn estar debidamente sustentadas vy justificadas en un informe

técnico que sustente la causal no prevista.

Las diferentes Unidades Orgdnicas estdn obligadas bajo responsabilidad a informar
y poner a disposicidon de la Unidad de Control Patrimonial los bienes en desuso
indicando la causal de dicha disposicion, asi como el fraslado de bienes del drea a
la que fue asignada a ofra, en ambos casos utilizard el Formato de Transferencia

Inferna de Bienes.

Articulo 33°. - Solicitud de Baja.
Las Unidades Orgdnicas de la Municipalidad remitirdn a la Subgerencia de

Administracion y Finanzas la solicitud de Baja de los Bienes Patrimoniales, sustentada
con sus correspondientes documentos probatorios; en caso de no estarlo, serdn

devueltas.

Articulo 34°. - Expediente Administrativo para baja de bienes.
La Unidad de Control Patrimonial, es responsable del Expediente Administrativo que

contenga la documentacion de los Bienes Muebles e Inmuebles a dar de baja,
siendo indispensable la solicitud del funcionario responsable del Area usuaria

solicitando la baja del bien.

La Unidad de Control Patrimonial, evaluard el informe conforme lo dispone el
Articulo 35° del presente Reglamento y dispondrd el fraslado en custodia al depdsito

municipal hasta su disposicion final.
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~ Arficulo 35°. - Evaluacién de la solicitud de baja.
La Unidad de Control Patrimonial estudiard y analizard el informe a que se refiere el

articulo precedente y de ser el caso, pudiendo solicitar informacién adicional a la
Unidad Orgdnica usuaria, si el caso lo amerita. De encontrarlo conforme elaborard
el acta en donde se recomiende la baja de aquellos bienes sobre los cuales recae
alguna de las causales previstas para dicho fin en el presente Reglamento, asi como

la valorizacién de dichos bienes.

El expediente administrativo con el acta de conformidad mencionada en el pdrrafo
precedente y los antecedentes respectivos, serdn remitidos al Gerente Municipal

para la aprobacion ante el Concejo Municipal.

De ser observados, previa devolucidn de los antecedentes, procederd a su
reconsideracion o a su confirmacién debidamente fundamentada, devolviéndoles
para que el Gerente Municipal lo ponga a consideracién del Concejo para su

aprobacién mediante el Acuerdo respectivo.

Articulo 34°. - Documentacion sustenta torios para la baja de bienes.
Culminado el acto administrativo de aprobacion de la Baja de Bienes, la

Subgerencia de Administracidn y Finanzas deberd remifir el Expediente
Administrativo acompanando del Acuerdo de Concejo a la Unidad de Control
Patrimonial, como responsable del Margesi de Bienes, y para su registro

correspondiente contablemente.

CAPITULO IV
DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

Articulo 37°. - Definicion.
Consiste en la aprobacion de acciones que implican desplazamiento del dominio

de los bienes de la Municipalidad dados de baja.

Articulo 38°. - Procedimiento Preliminar.
La Unidad de Control Pafrimonial, a solicitud de la Subgerencia de Administracion y

Finanzas evaluard si los bienes dados de baja pueden ser vendidos en Subasta

Restringida o PUblica, presentando el informe técnico correspondiente.

Articulo 39°. - Expediente Administrativo.
El expediente Administrativo que contendrd los siguientes:

a) Acuerdo del Concejo Municipal que aprobd la baja de los bienes.
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- b) Informe Técnico.

c) Ficha Técnica.

d) Muestras fotogrdficas de los bienes a subastarse.

e) Relacion de bienes con las descripciones y caracteristicas de cada uno, estado
de conservacioén, ubicacion, Codigo Patrimonial y precio de cada bien, de ser el
Caso.

f) Plazo para refirar los bienes.

Articulo 40°. - De la disposicion final de los bienes.

El Concejo Municipal, previo dictamen de la comisién correspondiente, aprobard la

disposicién final de los bienes dados de baja, disponiendo su venta mediante

Subasta Restringida o Publica, su venta directa de ser el caso, su donacidon a

entidades publicas o privadas sin fines de lucro, la incineracién de los mismos, o

cualquier otro acto de disposicion.

En el caso de disponer la destruccidon o incineraciéon de los bienes dados de baja, se
hard en presencia de Notario PUblico, quien dard fe del acto y el Organo de
Confrol Institucional (Solicitar a la Municipalidad Provincial) para su participacion en

calidad de veedor.

La donacion de bienes dados de baja se rige por las disposiciones de la Ley
Orgdnica de Municipalidades N° 27972 y la Directiva N° 004-2008/SBN, en lo que le

fuera aplicable.

CAPITULO V
VENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA O PUBLICA DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

Articulo 41°. - Responsabilidad de la Venta.
La Subgerencia de Administracion y Finanzas a través de la Unidad de Contabilidad

serdn los responsables de llevar a cabo las acciones de venta de los bienes dados

de baja.

Articulo 42°. - Venta de bienes dados de baja.
La venta se realizard a través de la modalidad de Subasta Restringida o PUblica, de

conformidad con lo establecido por el Articulo 59° de la Ley 27972, Ley Orgdnica de
Municipalidades, aplicando lo dispuesto en las bases de la Subasta Restringida o

PuUblica que apruebe el Concejo, la organizacién y ejecucion de la Subasta
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) esTringido PUblica estard a cargo del Comité que se designe para tal efecto por la

instancia pertinente.

Articulo 43°. - Bases Administrativas.

En las Bases Administrativas se determinardn, como minimo, los siguientes aspectos:

a) Moddalidad de la venta por Subasta Restringida o PUblica (en sobre cerrado, a
viva voz o combinando ambas modalidades).

b) Relaciéon de los bienes a subastarse.

c) Caracteristicas de los bienes.

d) Precio base para las ofertas.

e) Depdsito en garantia.

f) Hora, fecha y lugar para la exhibicion de los bienes a subastarse y la realizacion
de la subasta.

g) Plazo para el retfiro de los bienes subastados.

h) Plazo para efectuar el pago y entrega de los bienes.

Articulo 44°. - Resolucién para la venta por subasta Restringida o Piblica.

Mediante Resolucion Administrativa la Subgerencia de Administracion y Finanzas

aprobard las bases administrativas para la realizacion de la venta por Subasta

Restringida o Publica.

Articulo 45°. - Convocatoria.
Una vez aprobadas las Bases, el Comité dispondrd la publicacidon de la

convocatoria en la Pagina Web de la Municipalidad, por una sola vez en el diario

Oficial El Peruano y en un diario de mayor circulacién local, de ser el caso.

Tratdndose de la venta directa de bienes muebles considerados chatarra, la Unidad
de Conftrol Patrimonial dispondrd la publicacion de la Convocatoria en la Pagina

Web Institucional.

Articulo 46°. - Acto de la subasta pUblica.
EL acto de la subasta es llevado a cabo por un Martillero PUblico o Notario Publico,

de ser el caso, en presencia de un representante del Organo de Control Institucional

(Solicitar a la Municipalidad Provincial), en calidad de veedor.

Articulo 47°. - Segunda Convocatoria.
Para la redlizacion de la segunda venta por Subasta PUblica, los bienes cuya

adjudicacion fue declarada desierta por falta de postores y los bienes
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abandonados, serdn castigados en un 20% respecto del precio base de la primera

convocatoria.

Articulo 48°. - Informe sobre resultados.
Dentro de un plazo de 10 dias se informard de los resultados de la Subasta

Restringida o Publica a la Superintendencia de Bienes Nacionales para el

correspondiente registro en el Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales.

Articulo 49°. - Venta directa.
Cuando los bienes no sean adjudicados en segunda convocatoria por Subasta

Restringida o Publica, se efectuard la enajenacién mediante venta directa
descontdndose como castigo el 20% respecto del Ultimo precio base; previa

autorizacién mediante Acuerdo de Concejo.

El Concejo autorizard la venta directa la misma que serd organizada y ejecutada
por el comité que designe para tal efecto por la instancia pertinente, de acuerdo a

lo siguiente:

a) El referido Acuerdo deberd ser publicado en la Pagina Web Institucional; y en un
diario local de mayor circulacion, de ser el caso; consignandose el lugar, fecha y
hora de realizacién de la venta; fambién podrd utilizarse cualquier ofro medio

para publicitar la venta directa.

b) Para participar como postor deberd realizar la compra de las respectivas bases,
enfregando su oferta econdmica en sobre cerrado y acompanando el 20% del
importe de su propuesta en dinero o cheque de gerencia como garantia de fiel

cumplimiento.

c) Las ofertas se presentardn en el lugar, fecha y hora senalados, en sobre cerrado y
serdn recibidas por el responsable de llevar a cabo la venta, en presencia de
Notario Publico, procediendo a la apertura y la calificacion de las fres (3) mejores
propuestas, las mismas que tendrd derecho de ser mejoradas a viva voz hasta
determinar al ganador, resultando adjudicatario el postor que haya presentado

la mejor oferta.

d) El postor que obtenga la Buena Pro, deberd realizar la cancelaciéon del lote o de

los bienes adjudicados y el retiro de los mismos dentro del plazo previsto en las
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bases; en caso de incumplimiento perderd el dinero entregado en garantia,
dejandose sin efecto la adjudicaciéon y reasumiendo la Entidad Ia administracion

del lote o de los bienes.

e) En caso procediera efectuar una segunda convocatoria se procederd a

descontarse como castigo el 20% respecto del Ultimo precio base.

f) En caso se declare desierto en segunda convocatoria por falta de postores o por
abandono de los bienes se procederd a la donacién de los mismos a una Entidad
de Beneficencia Social o de ser el caso se, procederd a la incineracién y/o

destruccidon de los mismos.

Articulo 50°. - Venta de bienes muebles considerados chatarra.
Solo en caso excepcional se procederd a la venta directa de los bienes

considerados chatarra, previo Acuerdo de Concejo, siempre que el valor total de
los lotes sea inferior o igual a 5 UIT. De ser mayor a dicho limite su venta serd
regulada por Subasta Publica (Articulos 41° al 47°), lo cual deberd indicarse en el

informe que el drea correspondiente elevard a la instancia pertinente.

CAPITULO VI
INCINERACION Y/O DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

Articulo 51°. - Incineracion y/o destruccion.
La incineracion y/o destruccion de Bienes Muebles Patrimoniales es una accion

administrativa por la cual se procede a eliminar bienes muebles que la
Municipalidad Distrital de Pampa Hermosa hubiese dado de baja y no haya sido
posible realizar un acto de disposicion mediante Subasta Restringida o PuUblica,

venta directa o donacién a terceros, previo Acuerdo de Concejo.

Articulo 52°. - Del Acta de incineracion y/o destruccion.
El acto de incineraciéon y/o destruccion conducida por la Unidad de Contabilidad y

Control Pafrimonial deberd confar necesariamente con la presencia de los
representantes de la Subgerencia de Administracion y Finanzas, debiendo dejar

constancia en el Acta correspondiente.
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CAPITULO VII
SANEAMIENTO DE BIENES

Articulo 53°. - Saneamiento de los bienes patrimoniales.
Procedimientos que se orientan a regularizar la titularidad de los bienes, tratamiento

contable de los sobrantes y faltantes resultantes de los inventarios fisicos periddicos,

y problemdtica legal de la posesidn de los Bienes Patrimoniales de la Municipalidad.

Articulo 54°. - Responsable del Saneamiento de Bienes Patrimoniales.
La Subgerencia de Administraciéon y Finanzas, a través de la Unidad de Control

Pafrimonial, es la responsable de llevar a cabo los procedimientos para el
saneamiento de los Bienes Muebles. Para el caso de la problemdtica legal de los
Inmuebles el Concejo Municipal dispondrd los lineamientos necesarios para su

implementacion.

Articulo 55°. - Informacién sobre baja de bienes muebles.
La Subgerencia de Administracién y Finanzas dentro de los diez (10) dias Utiles de

aprobada la Baja de los Bienes Muebles, remitird a la Superintendencia de Bienes

Nacionales la siguiente documentacion:

a) Copia del Acuerdo que aprueba la Baja, conteniendo la relacion detallada y
valorizada de |los Bienes Muebles y su valor en libros.

b) Copia del Informe Técnico Legal.

c) Copia del informe de las acciones que se vienen llevando para determinar las

responsabilidades a que hubiere lugar.

DISPOSICION TRANSITORIA

Unica. - Las solicitudes y/o trdmites de Alta y Baja de Bienes que a la fecha de
aprobacién del presente Reglamento se encuentran pendientes de resolver, se

sujetardn en lo que corresponda a lo previsto en el presente Reglamento.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. - No puede redlizarse ninguna accidon de administracion o disposicion de
bienes de propiedad municipal sin que exista un acto administrativo que lo autorice
de conformidad con las leyes y disposiciones vigentes en materia de administracion

y confrol de Bienes Patrimoniales de propiedad estatal.
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Segunda. - Los casos no previstos en el presente reglamento, se regirdn por lo

normado en la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y su Reglamento aprobado por

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, en lo que fuere aplicable.

Tercera. - Déjese sin efecto las disposiciones que se opongan a lo dispuesto en el

presente Reglamento.



